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 .تسجيل الدخول الى النظام1

ٌت وان تكون الحاسبة ان ٌكون لدٌك متصفح انترنللبدء باستخدام النظام ٌجب 

 وبعدها ٌتم الضغط على الرابط ادناه لفتح النظام متصلة بشبكة الانترنٌت

http://points.nahrainuniv.edu.iq/ 

 

ولكً تستطٌع الدخول الى النظام تحتاج الى صلاحٌة دخول متكونة من اسم مستخدم 

الى مركز  حٌة الدخول من خلال توجٌه كتابوكلمة مرور ٌتم الحصول على صلا

 ٌة ٌتضمن فٌه اسم المخول الكاملالحاسبة الالكترون

 

 

 ل الدخول(ٌضغط على  )تسجتكلمة المرور وبعدها اسم المستخدم وقوم بادخال ت

 

  الصفحة الرئٌسٌة للنظامالى  متصفحكون كلمة المرور صحٌحة سٌنتقل الفً حال 

اسم المستخدم فً اعلى الصفحة من جهة الٌمٌن واسم القسم او المركز من وسٌظهر 

 جهة الٌسار وكما موضح فً الصورة ادناه

 

 

 

http://points.nahrainuniv.edu.iq/
http://points.nahrainuniv.edu.iq/
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 .تغيير كلمة المرور2

وكلمة المرور  اسم المستخدمٌجب تغٌٌر كلمة المرور لاول مرة بعد استلام 

 من مركز الحاسبة قبل البدء باستخدام النظام فتراضٌةالا

 لتغٌٌر كلمة المرور نختار من القائمة ادناه اختٌار )تغٌٌر كلمة المرور(

 

 

 سٌنقلنا النظام الى صفحة تغٌٌر كلمة المرور ادناه

 

وبعدها نقوم بادخال كلمة المرور الحالٌة وكلمة المرور الجدٌدة واعادة كتابة كلمة 

الجدٌدة فً حقل تاكٌد كلمة المرور الجدٌدة مع مراعاة ان ٌكون طول كلمة المرور 

حروف كبٌرة وصغٌرة  المرور الجدٌدة لاٌقل عن ستة احرف وٌفضل استخدام

 لكً ٌصعب اختراقها  وارقام ورموز

 وبعد ان ننتهً من ملء الحقول نضغط على  )تغٌٌر كلمة المرور(

 صحٌحة ستظهر لنا الرسالة فً حالة كون جمٌع الحقول المطلوبة 

 "تم تغٌٌر كلمة المرور بنجاح"
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 الموظفين( )ادخال معلومات للنظام موظف جديد.تسجيل 3

جدٌد( من القائمة  موظفجدٌد الى النظام نقوم باختٌار )تسجٌل  موظفلتسجٌل 

  للنظام العلٌا

 

 

( والتاكد من *بعد الاكمال من ملء جمٌع الحقول المطلوبة والمسبوقة بالعلامة )

 (.اضافةصحة المعلومات نضغط على  )

 "حفظ البٌانات بنجاح"تم ستظهر لنا الرسالة 
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 موظف )عرض تقرير معلومات الموظفين(.البحث عن 4

 للنظام العلٌاالقائمة نقوم باختٌار )بحث( من  موظفنتقال لصفحة البحث عن للا

 

 بعد ذلك سٌنقلنا النظام لصفحة البحث

 

نضغط على  )بحث(  التشكٌلالمسجلٌن فً  موظفٌنفً حالة رغبتنا بعرض جمٌع ال

 او كتابة اسم الموظف المراد البحث عنه كتابة اي شًء فً حقل اسم الموظفبدون 

 

 كاملة  الموظفٌنسٌقوم النظام بعرض عدد نتائج البحث ومعلومات 

بالكامل نقوم بالضغط على  )تحمٌل  موظفٌنفً حال رغبنا بتحمٌل معلومات ال

ة ملف غبصٌ موظفٌنالنتائج البحث( هذا الامر سٌؤدي الى تحمٌل جمٌع معلومات 

 اكسل الى الحاسبة بصورة مباشرة
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 موظف.تحديث معلومات ال5

مسجل سابقاً فً النظام ٌجب علٌنا اولا ال الموظفللدخول لصفحة تحدٌث معلومات 

 المراد تحدٌث بٌناته، موظفان ندخل الى صفحة البحث ونبحث عن ال

وسٌنقلنا ذلك الى صفحة تحدٌث المعلومات  موظفبعد ذلك نضغط على اسم ال

 وحسب الصورة ادناه

 

 لدٌنا خٌاران للانتقال الى صفحة التحدٌث 

 اما ان تعرض صفحة التحدٌث فً نفس صفحة المتصفح

 ٌدة مع ابقاء صفحة البحث مفتوحة او ان تعرض صفحة التحدٌث فً صفحة جد

لعرض صفحة التحدٌث فً صفحة جدٌدة نقوم باختٌار )فً صفحة جدٌدة من القائمة 

 المنسدلة ادناه(

 

 

 

 للمتصفحٌجب علٌنا السماح للنوافذ المنبثقة  و

 

 

 



 

 8  جامعة النهرين –مركز الحاسبة الالكترونية  – برمجة وتطىير حسام نمير عبدالسلام

 

 

والتً ستشمل نفس معلومات  موظفت البعد ذلك سننتقل الى صفحة تحدٌث معلوما

 وحسب الصور ادناه الموظفتسجٌل 

 

 

 

( لتحدٌث بٌانات نضغط على )تحدٌثالمعلومات المطلوبة بعد الانتهاء من تعدٌل 
 وستظهر لنا الرسالة موظفال

 "تم تحدٌث البٌانات بنجاح"
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 اضافة كتب الشكر.6

صفحة تحدٌث الموظف نجد الجزء الخاص باضافة كتب الشكر وحسب الصورة فً 

 ادناه 

 

ار الكتب ورقم وتارٌخ الكتاب وبعدها كتاب شكر ٌجب ان نختار جهة اصدلاضافة 
 "تابكاضافة النضغط على "
 "بنجاح تم اضافة الكتابستظهر لنا الرسالة "

الموجودة على جهة الٌمٌن من  "حذفكتاب شكر معٌن نضغط على كلمة "لحذف 

 حذٌرٌة للمستخدم قبل حذف الكتاب.ستظهر رسالة توه الكتاب المراد حذف

 اضافة الاجازات.7

وحسب الصورة  الاجازاتصفحة تحدٌث الموظف نجد الجزء الخاص باضافة فً 

 ادناه 

 

 تارٌخ بدء وانتهاء الاجازة ونضغط علىٌجب ان نختار  اجازةلاضافة 
 "الاجازةاضافة " 

 "بنجاح الاجازةتم اضافة ستظهر لنا الرسالة "

الموجودة على جهة الٌمٌن من  "حذفنضغط على كلمة " ةمعٌن اجازةلحذف 

 .الحذفحذٌرٌة للمستخدم قبل ستظهر رسالة تو اهالمراد حذف جازةالا
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 قيد الموظف.حذف 8

ٌرجى الانتباه الى ان  بالكامل فً حالة الحاجة الى ذلكقٌد الموظف نستطٌع حذف 

صفحة تحدٌث  ندخل الى قٌد الموظفلحذف  هذه العملٌة لاٌمكن التراجع عنها

 فً اسفلها نقوم بكتابة سبب الحذف وبعدها نضغط على  موظفبٌانات ال

 (الموظف)حذف 

 

  تأكٌدٌة للحذفبعد ذلك ستظهر لنا رسالة 

 ( لالغاء عملٌة الحذفCancel( فً حالة تاكٌد عملٌة الحذف او )okنضغط على )

 عرض تقرير الاجازات.9

 العلٌانختار "الاجازات" من القائمة  التقرٌر الخاص باجازات الموظفٌنلمشاهدة 

 للنظام

 

 

ئج على "بحث" وبالامكان تحمٌل نتا طوالضغ تحدٌد الفترة المطلوبة للتقرٌرٌتم 

 البحث من خلال الضغط على "تحمٌل نتائج البحث"
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 عرض تقرير كتب الشكر.11

" من القائمة كتب الشكرنختار " لموظفٌنل بكتب الشكرالتقرٌر الخاص لمشاهدة 

 للنظام العلٌا

 

 

ئج على "بحث" وبالامكان تحمٌل نتا طوالضغ تحدٌد الفترة المطلوبة للتقرٌرٌتم 

 البحث من خلال الضغط على "تحمٌل نتائج البحث"

 

 

 

 عرض تقرير احتساب النقاط.11

" من النقاطنختار " لموظفٌنل تساب النقاط )الحوافز(بأحالتقرٌر الخاص لمشاهدة 

 للنظام العلٌاالقائمة 
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للنصف الاول او الثانً من السنة  بدقةب النقاط لها تحدٌد الفترة المراد احتساٌتم 

 النقطة الواحدة  مع ادخال مبلغ لضمان احتساب النقاط بصورة صحٌحة

 "تحمٌل نتائج البحثتحمٌل تقرٌر احتساب النقاط بالضغط على "وبالامكان 

فً حالة كون الموظف مدخل الى النظام ولاٌظهر فً تقرٌر احتساب  ملاحظة:

حٌث ان هذا  (مستمر بالدوامالنقاط ٌرجى التأكد من حقل حالة الموظف واختٌار )

 ط.التقرٌر ٌشمل الموظفٌن المستمرٌن بالدوام فق


